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ホ ー ム ペ ー ジ 使 い 方

　 　《 マ ニ ュ ア ル 》

2023年12月7日ホームページ使い方資料（簡易版）

※使い方でご不明な点がございましたら、お気軽にご相談ください。

　主の祝福がありますように！
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ユ ー ザ ー 名

パスワード

メ ー ル ア ド レ ス

ユ ー ザ ー 基 本 情 報00

Wordpress (ホームページ）へのログイン情報をご記入お願いします。
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投稿
お 知 ら せ や ブ ロ グ 記 事 な ど を 書 く 機 能 で す 。

３

ブロック
ブ ロ ッ ク と はW o r d P r e s s で 記 事 を 書 い て い く 時 に

積 み 上 げ て い く パ ー ツ の こ と で す 。

４

ダッシュボード

ワ ー ド プ レ ス で よ く 出 て く る ワ ー ド ！

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 〜 4 選 〜
01

Wordpressで（ワードプレスでよく出てくるワード）をご紹介します。

W o r d P r e s s に ロ グ イ ン し て 最 初 に 表 示 さ れ る 画 面 を

「 ダ ッ シ ュ ボ ー ド 」 と 呼 び ま す 。

固定ページ
カ テ ゴ リ ー な ど に 分 類 し な く て も 良 い よ う な

単 体 の ペ ー ジ に な り ま す 。
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タイトルを入力します３

ブロックを追加します４

投稿に入ります。

お 知 ら せ の 内 容 を 追 加 す る 方 法 ！

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 〜 テ キ ス ト 編 〜

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

02-1

お知らせの内容の追加方法をご紹介します。

新規投稿を追加



6 テキスト（本文）を入力

7 公開する

５ ブロック （段落） を選択

お 知 ら せ の 内 容 を 追 加 す る 方 法 ！ （ 続 き ）

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
02-2

テキストの入力が完了しましたら、

右上の『公開』ボタンを押して投稿完了です。

〜テキスト編〜
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タ イ ト ル を 入 力３

ブ ロ ッ ク を 追 加４

投 稿 に 入 る

お 知 ら せ の 内 容 を 追 加 す る 方 法 ！

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　    〜 画 像 編 〜

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

03-1

お知らせの内容の追加方法をご紹介します。

新 規 投 稿 を 追 加



6 アップロードを選択

7 投稿画像を選択

５ ブロック（画像）を選択

お 知 ら せ の 内 容 を 追 加 す る 方 法 ！ （ 続 き ）

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
03-2

〜画像編〜

✴︎新しい写真を挿入したい時は

《アップロード》を選択します。

✴︎今までの使用した写真を再利用する時は

《メディアライブラリー》を選択します。

✴︎外部にサイトの写真でURLがついているものを挿入したい時は

《URLから挿入》を選択します。

（基本的はこちらはあまり使用しないことが多いです）

投稿したい写真を選びます。

写真が確定したら【選択】ボタンを押す。



９ 公開する

お 知 ら せ の 内 容 を 追 加 す る 方 法 ！ （ 続 き ）

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
03-3

テキストの入力が完了しましたら、

右上の『公開』ボタンを押して投稿完了です。

〜画像編〜

カテゴリーの項目を選択

例）イベントの場合は【インベント】の項目を選択する

✴︎新たな項目が必要な場合は増やすことも可能です。

８



１ 固定ページを確認

２ 固定ページ項目名を確認

固 定 ペ ー ジ の 確 認

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
04-0

固定ページとはカテゴリーなどに分類しなくても良いような単体のページになります。

ページを増やしたり、減らしたりすることもできますが、基本的には固定されているので、

必要に応じてページの内容を編集することができます。

ページの編集は必要な場合は

固定ページの項目から編集したい

ページを選択します。



固定ページを確認

２ 礼拝のご案内のページを選択２

置換を選択３

アップロードを選択４

更新を選択４

１

04-1

礼拝の週報の更新は固定メージの【礼拝のご案内】ページにあります。

礼拝週報のPDFを選択し【開く】で挿入完了です。

見出しの日付の更新も忘れずに！

固 定 ペ ー ジ の 編 集 方 法

　 　 　 　 〜 礼 拝 週 報 編 〜

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　



固定ページを確認

２ 礼拝のご案内のページを選択２

Y o u T u b e の リ ン ク を 貼 る３

更新を選択５

１

固 定 ペ ー ジ の 編 集 方 法

　 〜 イ ン タ ー ネ ッ ト 礼 拝 編 〜

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

04-2

礼拝の週報の更新は固定メージの【礼拝のご案内】ページにあります。

１つのブロックにつき１つのURLを貼ってください。

貼り付けが完了したら

埋め込みボタンを押す
４

YouTubeの動画表示されたらOKです。


